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A Somogyi Laszlo Szocialis Szolgalat miikodési teriileteinek elhelyezkedése
Székhelye: 1181 Bp. Kondor Béla sétany 17.
Altalanos rendelkezések

Az Alaptoérvény értelmében " Magyarorszagon mindenkinek joga van a szabad
véleménynyilvanitasra, valamint arra, hogy a kozérdeki, adatokat megismerje, illetve terjessze."
Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az Informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvényben foglaltakra tekintettel a Somogyi Laszlo Szocialis Szolgalat (a tovabbiakban:
Intézmény) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkozo szabalyok a kdvetkezdk szerint kertilnek meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Intézmény vonatkozdsdban meghatarozza a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a
torvényi szabdlyozéds keretei kozott személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen, és a
kozérdekli adatokat mindenki megismerhesse. Ennek érdekében ezen szabalyzat kozzétételét
rendeljiik el a www.somogyil8.hu honlapon.

2. A szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény:

- kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovéabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazésa soran:

3. 1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét,
amig kapcsolata az ¢érintettel helyreallithatd. A személy kiilonosen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb,
fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezd
alapjan azonositani lehet.

3. 2. kozérdekii adat: a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd,


http://www.somogyi18.hu/

barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacidé vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol

3. 3. kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Ha torvény mésként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a személyes adatok védelmérol
¢s a koOzérdekii adatok nyilvanossagarol szold térvény a meghatarozott szervek feladat- és
hataskorében eljar6 személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A jogszabaly, allami, illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden
igénybe veendd vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek
kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

3.5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DN'S-minta, iriszkép) rogzitése is.

3.6. adatdllomany: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

3.7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtdsa:
A kozérdekii adat megismerése irant barki
- szobban,
- irasban vagy
- elektronikus uton igényt nyu;jthat be.

4.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
4.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Somogyi Laszlo Szocialis Szolgalat (1181 Budapest, Kondor Béla stny. 17.)
munkaidében (Hétkoznap 8.00-16.00)
b.) telefonon a kovetkezé telefonszamon: 061/297-3373

4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Somogyi Laszld Szocidlis Szolgalat (1181 Budapest, Kondor Béla stny. 17.)
b.) postai uton: a Somogyi Laszlo Szocialis Szolgalat (1181 Budapest, Kondor Béla stny. 17.)
cimzett levélben,



c.) elektronikus Gton: somogyikozpont@gmail.com e-mail cimre kiildott levélben,

d.) faxon: a 061-297-3373 faxszamon

torténhet.

Az igényld kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja az altala irt
igénylési formaban, vagy a Somogyi Laszlé Szocidlis Szolgélat altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet).

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az adatvédelmi felelds
gondoskodik. Az adatvédelmi felelds az Intézmény szocialis segit6je.

4.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a
valaszt, illetve az szamara kielégito, és

e az igényelt adat a Budapest XVIII. keriilet Pestszentl8rinc- Pestszentimre Onkormanyzat
(Www.bp18.hu) vagy a Somogyi Laszl6 Szocidlis Szolgalat honlapjan
(www.somogyil8.hu) vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra kertilt,

e Vvalamint, ha az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik, az igény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdéban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhatdé meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor. Az irasos valaszt az intézményvezet6 15 napon beliil koteles megadni.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a
feladatkor szerint illetékes szakmai egység vezetdjéhez vagy az adatvédelmi feleldshoz kell
kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
— az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon (irasban vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolnek, akkor elektronikus uton) kell — a tudomasra jutast
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil- eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

4.3.4. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil irasban
vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimet is kozoltek — elektronikus iton
értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

4.3.5. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4.3.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

4.3.7. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a kiilon jogszabalyban (a 370/2011. (XII. 31.) a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold kormanyrendelet) eldirt, a szamviteli politika
részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek 0Osszegét az igényld kérésére elére kozolni kell. A
koltségtéritésrdl az Intézmény (GESZ) szadmlat allit ki. A szdmla utdlagosan postai uton kertil
megkiildésre, az igényld részére.



4.3.8. Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
4.3.9. A kozérdek adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az Intézmény vezetdje jogosult.

5. Adatvédelmi eloirasok

5.1. A dolgozok a munkajuk sordn kezelt adatok biztonsagos megdrzése érdekében mindent
megtesznek, hogy az Informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglaltak
érvényesiiljenek. Az intézményre és ellatottakra vonatkoz6 adatokat az intézményvezetd irdsos
engedélyével lehet az intézménybdl elvinni, valamint dtadni egy harmadik fél szamara.

5.2. Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

5.3. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositod adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a koltségek
megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

5.4. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.

Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

6. Adatszolgaltatas

A 2011. évi CXII. toérvény alapjan évente értesiteni kell az adatvédelmi biztost a kdzérdeki
adatok megismerésére irdnyulo elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairdl. Az
adatszolgaltatas teljesitéséért az intézmény vezetdje felelOs.

7. A kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

7.1. Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az allamhaztartas alrendszereibdl nyujtott, nem normativ, céljellegli, mikodési €s fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdimogatas céljara, osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatokat az Intézmény vagy a Budapest FOvéros
XVIIL Kkeriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkorményzata honlapjan kozzé kell tenni
legkésobb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honalapon torténd kozzététel esetén
legalabb 6t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét.

A kozzétételre nem keriil sor, ha a tdmogatast visszavonjak, vagy arrol a kedvezményezett
lemond. Az Intézmény honlapjan a kdzzétételi kotelezettség teljesitéséért az intézmény vezetdje
felel0s.

Az édllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd — a nettdé Otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
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arubeszerzésre, ¢épitési  beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon - vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkoz6 szerzOdések megnevezését (tipusat), targyat, a szerzodést kotd felek nevét, a szerzodés
értékét, a szerzodés idotartamat (hatarozott idore kotott szerzodés esetében), valamint az emlitett
adatok valtozasait, a szerz6dés 1étrejottét kovetd hatvan napon beliil, k6zz¢ kell tenni.

A kozzétételi kotelezettséget az Intézmény honlapjan kell teljesiteni.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért az intézményvezetd felelds.

Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2017. januar 12. napjan 1ép hatalyba. és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2017. januar 12. Jovahagyta:

Bélint Ramona
intézményvezetd



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([ 1-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat

] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

1 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
] csak masolat form4jaban igénylem és a masolat

] papir alapu legyen

] szamitogépes adathordozo legyen

"1 CD legyen

" PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

U] elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

] személyesen kivdnom atvenni

L] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja: ...........cooiiiiiiiiiii

b) Adatkoz1és idopontja: ..........veiiiiiiiiii,

c) Adat el0készitd megnevezese: ........oovvvviiinniannn...

d) A felmeriilt koltség 6sszege: .......ooevvvieiiiiiiiinnnn.

e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ............cooiiiiiiiiiiiiii

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

NV

Levelezési cim: .......cooviiiiiiii e

Telefonszam: ...,

E-mailcim: ...



2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Somogyi Laszl6 Szocialis Szolgélat ,,Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

sz0l0 szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Munkakor Datum Alairas




